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Методические рекомендации 

по оформлению документов при представлении 
к наградам Пензенской области и поощрениям 
Губернатора Пензенской области


I. Награды Пензенской области

1. Наградами Пензенской области являются:

1.1. почетное звание «Почётный гражданин Пензенской области»;

1.2. медаль «Материнская доблесть»;

1.3. почетные звания Пензенской области:

1.3.1. «Заслуженный юрист Пензенской области»;

1.3.2. «Заслуженный работник сельского хозяйства Пензенской области»;

1.3.3. «Заслуженный работник промышленности Пензенской области»;

1.3.4. «Заслуженный строитель Пензенской области»;

1.3.5. «Заслуженный экономист Пензенской области»;

1.3.6. «Заслуженный работник транспорта Пензенской области»;

1.3.7. «Заслуженный работник лесного хозяйства Пензенской области»;

1.3.8. «Заслуженный работник потребительской кооперации Пензенской области»;
1.3.9. «Заслуженный работник образования Пензенской области»;

1.3.10. «Заслуженный работник здравоохранения Пензенской области»;

1.3.11. «Заслуженный работник социальной защиты населения Пензенской области»;
1.3.12. «Заслуженный работник культуры Пензенской области»;

1.3.13. «Заслуженный работник физической культуры и спорта Пензенской области»;
1.3.14. «Заслуженный финансист Пензенской области»;

1.3.15. «Заслуженный работник жилищно-коммунального хозяйства Пензенской области»;
1.3.16. «Заслуженный работник торговли Пензенской области»;

1.3.17. «Заслуженный предприниматель Пензенской области»;

1.4. Почетный знак Пензенской области «За отличие в профилактике правонарушений на территории Пензенской области».

II. Поощрения Губернатора Пензенской области

1. Поощрениями Губернатора Пензенской области являются:

1.1. Почётный знак Губернатора Пензенской области «Во славу земли Пензенской»;

1.2. Почётный знак Губернатора Пензенской области «За благотворительность 
и меценатство»;
1.3. Почётный знак Губернатора Пензенской области «Почётный предприниматель Пензенской области»;

1.4. Почётная грамота Губернатора Пензенской области;

1.5. Благодарность Губернатора Пензенской области.

III. Оформление документов при представлении 

к наградам Пензенской области и поощрениям 

Губернатора Пензенской области

1. Оформление документов, связанных с присвоением почётного звания «Почётный гражданин Пензенской области» производится на основании Закона Пензенской области от 07.04.1998 № 70-ЗПО «О звании «Почётный гражданин Пензенской области» (с последующими изменениями) и в порядке, определенном распоряжением Председателя Законодательного Собрания Пензенской области 
от 12.10.1998 № 115-р.

Форма наградного листа для представления к присвоению звания «Почётный гражданин Пензенской области» прилагается (приложение № 1).

2. Оформление документов, связанных с награждением медалью «Материнская доблесть» производится на основании Закона Пензенской области от 10.10.2007 
№ 1387-ЗПО «Об учреждении награды Пензенской области – медали «Материнская доблесть» (с последующими изменениями).

Форма наградного листа для представления к награждению медалью «Материнская доблесть» прилагается (приложение № 2).
3. Оформление документов, связанных с присвоением почётных званий Пензенской области производится на основании Закона Пензенской области 
от 16.09.2009 № 1788-ЗПО «О почетных званиях Пензенской области».

4. Оформление документов на награждение Почётным знаком Пензенской области «За отличие в профилактике правонарушений на территории Пензенской области» производится в соответствии с Положением, утверждённым Законом Пензенской области от 30.04.2009 № 1722-ЗПО «Об учреждении награды Пензенской области – почетного знака Пензенской области «За отличие в профилактике правонарушений на территории Пензенской области». 

5. Оформление документов на награждение Почётным знаком Губернатора Пензенской области «Во славу земли Пензенской» производится в соответствии с Положением, утверждённым постановлением Губернатора Пензенской области 
от 31.07.2001 № 323 «О Почётном знаке Губернатора Пензенской области «Во славу земли Пензенской» (с последующими изменениями).

Форма наградного листа для представления к награждению Почётным знаком Губернатора Пензенской области «Во славу земли Пензенской» прилагается (приложение № 3).
6. Оформление документов на награждение Почётным знаком Губернатора Пензенской области «За благотворительность и меценатство» производится в соответствии с Положением, утверждённым постановлением Губернатора Пензенской области от 31.07.2001 № 324 «О Почётном знаке Губернатора Пензенской области 
«За благотворительность и меценатство» (с последующими изменениями).

7. Оформление документов на награждение Почётным знаком Губернатора Пензенской области «Почётный предприниматель Пензенской области» производится в соответствии с Положением, утверждённым постановлением Губернатора Пензенской области от 12.12.2007 № 481 «О Почётном знаке Губернатора Пензенской области «Почётный предприниматель Пензенской области».

8. Оформление документов на награждение Почётной грамотой Губернатора Пензенской области осуществляется согласно Положению о Почётной грамоте Губернатора Пензенской области и благодарности Губернатора Пензенской области, утвержденному постановлением Губернатора Пензенской области от 24.07.2006 № 273 «О Почётной грамоте Губернатора Пензенской области и благодарности Губернатора Пензенской области» (с последующими изменениями).

К награждению Почетной грамотой Губернатора Пензенской области могут быть представлены лица, которым была объявлена благодарность Губернатора Пензенской области.

9. Особой формой поощрения граждан за достижение конкретных результатов в практической деятельности, заслуги перед Пензенской областью является благодарность Губернатора Пензенской области.

Оформление документов осуществляется в порядке, определённом Положением о Почётной грамоте Губернатора Пензенской области и благодарности Губернатора Пензенской области (постановление Губернатора Пензенской области от 24.07.2006 
№ 273 «О Почётной грамоте Губернатора Пензенской области и благодарности Губернатора Пензенской области» (с последующими изменениями).
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

Утвержден
Распоряжением Председателя
Законодательного Собрания
Пензенской области

от  12.10.98   № 115-р

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
лица, представляемого к присвоению звания 
«Почетный гражданин Пензенской области»

1. Фамилия 
имя, отчество      
2. Должность, место работы     
(точное наименование предприятия, 

     
учреждения, организации, министерства, ведомства)

     

3. Пол      
4. Дата рождения      
( число, месяц, год)

5. Место рождения      
(республика, край, область, округ, город, район, поселок,

     
село, деревня)

6. Образование      
(специальность по образованию, наименование учебного

     
заведения, год окончания)

7. Ученая степень, ученое звание      
     
8. Какими государственными наградами награжден(а) и даты награждений      
     
     
     

9. Домашний адрес       

10. Общий стаж трудовой деятельности

11. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу).
	Месяц и год
	Должность с указанием предприятия, учреждения, организации, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение предприятия, учреждения, организации

	поступления
	ухода
	
	

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	
	
	
	


12. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению.

Кандидатура     
 рекомендована 

     
(наименование органа, рекомендовавшего кандидата, предприятия, учреждения, организации,
     
№ документа и дата его принятия).

Руководитель предприятия,
учреждения, организации

     
(подпись)

     
(фамилия и инициалы)

М.П.


«       »       20    г.

СОГЛАСОВАНО:

     
(должность руководителя органа государственного управления, местного самоуправления района, города)

     
     
 (подпись)
(фамилия и инициалы)

М.П.

«       »       20    г.

СОГЛАСОВАНО:

     
(Губернатор Пензенской области)

     
     
 (подпись)
(фамилия и инициалы)

М.П.

«       »       20    г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕН

решением Комиссии 
по государственным наградам
при Губернаторе Пензенской области
от  15 октября 2007 года

Н А Г Р А Д Н О Й   Л И С Т

к медали

«Материнская доблесть»

	1.Фамилия
	

	имя, отчество
	

	2. Должность, место работы
	

	                                                        (точное наименование предприятия, объединения, учреждения, 

                                                                

	                                                          организации, министерства, ведомства)

	

	3.Пол
	 
	4. Дата рождения
	 

	                                                                                                                     (число, месяц, год)

	5.Место рождения 
	

	                                                              (республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)

	 

	

	6.Образование 
	

	                                                   (специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)

	

	

	7. Ученая степень, звание 
	

	

	

	8. Домашний адрес
	

	

	

	9. Общий стаж работы
	
	Стаж работы в отрасли
	

	Стаж работы в данном коллективе
	
	


10. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год


	Должность с указанием предприятия, учреждения, организации
	Местонахождение с указанием предприятия, учреждения организации

	поступления


	ухода


	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в пп.1-11 соответствуют данным трудовой книжки

М.П.


____________________________________________________________________________

                                                                                      (должность, подпись, фамилия .инициалы)

11. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению: 

	Кандидатура
	
	рекомендована собранием коллектива или 

	его советом, органом местного самоуправления сельского поселения

	

	(наименование  предприятия, объединения, организации, органа местного самоуправления сельского 

	

	поселения, дата, № протокола

	

	


	Руководитель предприятия, объединения, учреждения организации, органа местного самоуправления сельского поселения
	Председатель собрания коллектива или его совета

	
	
	

	(подпись)
	
	( подпись)

	
	
	

	(фамилия и инициалы)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	

	  М.П.
	

	«____» ____________________         года
	


	

	     (должность руководителя органа местного самоуправления района, города)



	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	 М.П.
	

	«____» ____________________            года
	


Приложение № 3

УТВЕРЖДЕН

решением Комиссии 
по государственным наградам
при Губернаторе Пензенской области
от  3 сентября 2001 года

Н А Г Р А Д Н О Й   Л И С Т

к Почетному знаку

"Во славу земли Пензенской"

	1.Фамилия
	

	имя, отчество
	

	2. Должность, место работы
	

	                                                        (точное наименование предприятия, объединения, учреждения, 

                                                                

	                                                          организации, министерства, ведомства)

	

	3.Пол
	 
	4. Дата рождения
	 

	                                                                                                                     (число, месяц, год)

	5.Место рождения 
	

	                                                              (республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)

	 

	

	6.Образование 
	

	                                                   (специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)

	

	

	7. Ученая степень, звание 
	

	

	

	8. Домашний адрес
	

	

	

	9. Общий стаж работы
	
	Стаж работы в отрасли
	

	

	Стаж работы в данном коллективе
	
	


10. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)
	Месяц и год


	Должность с указанием предприятия, учреждения, организации
	Местонахождение с указанием предприятия, учреждения организации

	поступления


	ухода


	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в пп.1-11 соответствуют данным трудовой книжки

М.П.


____________________________________________________________________________

                                                                                      (должность, подпись, фамилия .инициалы)

11. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению:

	Кандидатура
	
	рекомендована собранием коллектива или 

	его советом, органом местного самоуправления сельского поселения

	

	(наименование  предприятия, объединения,организации, органа местного самоуправления сельского 

	

	поселения, дата, № протокола

	

	


	Руководитель предприятия, объединения, учреждения организации, органа местного самоуправления сельского поселения
	Председатель собрания коллектива или его совета

	
	
	

	(подпись)
	
	( подпись)

	
	
	

	(фамилия и инициалы)
	
	(фамилия и инициалы)

	
	

	  М.П.
	

	«____» ____________________         года
	


	

	     (должность руководителя органа местного самоуправления района, города)



	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)

	 М.П.
	

	«____» ____________________            года
	


